ertany,, .,
% °
z| Bintulu
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA N
’ Sarawak
ol Gl

UPM 1971-2021

PANDUAN PERMOHONAN
E-SIJILQUPMKB

26 SEPTEMBER 2021
KURSUS INDUKSI PELAJAR

Webex UPMKB
2:00 — 3:00 petang

nfacebook.com/UniPutraMaIaysia u@uputramalaysia r@instagram.com/uniputramalaysia ayoutube.com/user/bppupm

PERTANIAN ¢ INOVASI ¢« KEHIDUPAN
BERILMU BERBAKT

WITH KNOWLEDGE WE SERVE ceriimo sereaimt

wWw.btu.upm.édemil OO u;ﬁ-r-;kb eS!J!L



IS| KANDUNGAN

A. OBIJEKTIF E-SUIL@UPMKB

B. E-SUIL@UPMKB

C. KAEDAH E-SUIL@UPMKB

D. PROSEDUR E-SUIL@UPMKB

E. TANGGUNGJAWAB E-SUIL@UPMKB CONTENT conTENT
F. DEMO E-BORANG E-SUIL@UPMKB ﬂ @
G. SOALJAWAB E-SUIL@UPMKB




A. OBJEKTIF E-SUIL@UPMKB

* MEMPERKENAL JENAMA E-SUIL@UPMKB
* MEMBUDAYAKAN PENGGUNAAN E-SUIL

* MENYOKONG INISIATIF KAMPUS PINTAR MELALUI PENGGUNAAN
TEKNOLOGI AWAN KOMPUTER (CLOUD COMPUTING TECHNOLOGY)

* MENYOKONG INISIATIF ZERO WASTE (PAPERLESS)
* MEMUDAHKAN DAN MEMENDEKKAN MASA PERKHIDMATAN E-SHIJIL

eSiJlL



B. E-SUJIL@UPMKB 4 AN

 E-SUIL@UPMKB ADALAH PERKHIDMATAN MENYEDIAKAN E-SIJIL
UNTUK AKTIVITI ATAU PROGRAM MELIBATKAN PELAJAR ATAU STAF
UPMKB.

* E-SUIL DIMUAT TURUN (DOWNLOAD) SECARA ATAS TALIAN MELALUI
LAMAN WEB ATAU PORTAL YANG DISEDIAKAN.

* PENGGUNAAN BORANG PERMOHONAN E-SUIL TELAH MULA
DIPERKENALKAN PADA SEPTEMBER 2020.




A. E-SUJIL@UPMKB

* 2 JENIS E-SUIL PELAJAR DI UPMKB IAITU AKTIVITI ANJURAN
HEPA/MPP/KKB ATAU AKTIVITI ANJURAN KSR/MPP.

* E-SUIL AKTIVITI KSR/MPP MENGGUNAKAN QR CODE SEBAGAI
LANGKAH KAWALAN.
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B. E-SUIL@UPMKB

AKTIVITI ANJURAN KSR/MPK DIURUSKAN OLEH BHEP:

v'DESIGN E-SIJIL AKTIVITI HANYA ADA 2 JENIS IAITU SUJIL PENYERTAAN DAN SIJIL
PENGHARGAAN SERTA DIPASTIKAN DISOKONG OLEH PENASIHAT PROGRAM

v'DESIGN SAIZ A4 MENGGUNAKAN TEMPLATE YANG TELAH DITETAPKAN
v' TULISAN MENGGUNAKAN FONT ARIAL

v’ PENGGUNAAN E-BORANG UNTUK E-SUIL@UPMKB

v JAWATANKUASA SEMAK DESIGN E-SIJIL
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B. E-SUIL@UPMKB

AKTIVITI ANJURAN KSR/MPK DIURUSKAN OLEH BHEP :
v TANDATANGAN PADA E-SIJIL DIURUSKAN OLEH BHEP

v'PERMOHONAN MENGGUNAKAN EMAIL UPM DAN PERLU DIBUAT 7 HARI
SEBELUM PROGRAM.

v'BHEP HANYA MENYEDIAKAN URL E-SIJIL DENGAN MAKLUMAT ASAS SAHAJA

(NAMA, EMAIL). BORANG KEHADIRAN/PENILAIAN PROGRAM DIURUSKAN
OLEH PEMOHON.

v"URL AKAN DIBERIKAN 3 HARI SEBELUM PROGRAM BERMULA.

WWW. btu upm. edu my 0.9 upmkb
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B. E-SUJIL@UPMKB 4 AN

* AKTIVITI ANJURAN HEPA/MPP/KKB : -
v'DIURUSKAN OLEH BHEP
v’ PENGGUNAAN E-BORANG UNTUK E-SUIL@UPMKB

v'PERMOHONAN MENGGUNAKAN EMAIL UPM DAN PERLU DIBUAT 7 HARI
SEBELUM PROGRAM.

v'BHEP AKAN MEMBERIKANKAN URL E-SIJIL SETELAH MENERIMA SENARAI
PENERIMA E-SUIL YANG LENGKAP DAN YANG TELAH DISEMAK.

v"URL AKAN DIBERIKAN DALAM TEMPOH 3 HARI BEKERJA SELEPAS SENARAI
PENERIMA E-SUIL DITERIMA.
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B. E-SUIL@UPMKB

* PENGGUNA E-SUIL

* PEMOHON - PELAJAR YANG MEMOHON E-SUIL
* ADMIN — PENGURUS E-BORANG E-SUJIL

* PETUGAS — STAF YANG MENYEDIAKAN E-SUIL

* PENANDATANGAN E-SUIL — PENGARAH/ KETUA HEP£ .
* PENASIHAT PROGRAM/KELAB/PERSATUAN

<15 \ 7
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C. KAEDAH E-SUIL@UPMKB

1. AUTOCRAT
* APLIKASI GOOGLE DAN ADD-ON AUTOCRAT
* PERCUMA
* URL BOLEH DIGUNAKAN PADA HARI PROGRAM
* TERHAD 1500 SUIL SEHARI

2. WEB E-SUIL
* GUNA PHP/MYSQL/HTML
* E-SUIL AKTIVITI KSR/MPK SELEPAS PROGRAM
* JANA QR CODE UNIK UNTUK SETIAP E-SUIL

eSiJll-



D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB
CARTA ALIR ESUIL@UPMKB
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D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB
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D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB
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D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB

DESIGN E-SUIL YANG TELAH DISOKONG
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D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB
SLIP PENERIMAAN BORANG E-SUIL

SLIP PENERIMAAN BORANG PERMOHONAN E-SUIL@UPMKB

Tarikh/Masa Terimaan : 12/15/202015:31:55
Alamat Email : zulkernain@upm.edu.my
Nama : ZULKERNAIN BIN ZAMAWI
No. Matrik : A02870

No. Telefon : 0128506030

Jawatan : PEMBANGUN E-SUIL
Nama Kelab/Persatuan/lawatankuasa :  JK E-SUIL@UPMKS

Nama Penasihat Program: EN. ROSLAN BIN ISMAIL

Nama Program/Aktiviti : TAKLIMAT PERMOHONAN E-SUIL@UPMKB

Jenis E-SUIL : Anjuran HEPA/ MPP/ KOKURIKULUM BERKREDIT/ KELAB/ PERSATUAN (TIADA QR CODE)

Sijil Akan Ditandatangan Oleh : PENGARAH KAMPUS

www.btuupmedumy Q@O upmkb
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D. PROSEDUR ESUIL@UPMKB




E. TANGGUNGJAWAB PEMOHON

v'"Mohon 7 hari sebelum aktiviti diadakan

v'Permohonan MESTI guna Email UPM

v'Pastikan borang permohonan E-SIJIL dilengkapkan
v'Pastikan program yang dianjurkan telah mendapat kelulusan

eSiJlL



E. TANGGUNGJAWAB PEMOHON

v Design E-SIJIL AUTOCRAT guna Template UPMKB , MS Powerpoint
v'Design E-SIJIL Program KSR/MPK guna saiz A4, Portrait, MS Powerpoint
v'Design E-SIJIL telah disemak dan disahkan oleh Penasihat Program
v'Senarai nama E-SIJIL telah disemak dan disahkan oleh JK Pemohon S$S
v'Poster Program Asal Diperlukan untuk E-SIJIL Program KSR/MPK SS

SS - untuk Program KSR/MPK sahaja

eSiJlL



E. TANGGUNGJAWAB PEMOHON

v'Design guna format dan templat yang telah disediakan "\,
v'URL Template, http://appsl.btu.upm.edu.my/ESIJIL UPMKB/

v'Borang Kehadiran dan Borang Penilaian adalah atas tanggungjawab
Pemohon.

v'"Mengosongkan ruangan nama

eSiJll-


http://apps1.btu.upm.edu.my/ESIJIL_UPMKB/

E. TANGGUNGJAWAB ADMIN

v'"Memastikan pemohon mengikut prosedur

v'Semak borang dan design E-SIJIL

v'"Menetapkan petugas
v'"Memberikan URL dan dokumen berkaitan E-SIJIL yang telah siap

v'"Memantau penyediaan dan petugas E-SIJIL

eSiJtL-



E. TANGGUNGJAWAB PETUGAS

v'"Menyediakan E-SIJIL
v'"Menguji E-SIJIL
v'"Memberikan URL dan Dokumen E-SUJIL kepada Admin



https://researchleap.com/can-we-rely-on-job-satisfaction-to-reduce-job-stress/
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/

F. DEMO E-BORANG ESUIL@UPMKB

.‘CLICK

URL E-BORANG ESUIL@UPMKB



https://forms.gle/L921Ucs5Nmgm6Jnn6

F. PANDUAN ESUJIL@UPMKB

http://appsl.btu.upm.edu.my/ESIJIL UPMKB/




G. SOAL JAWAB ESUIL@UPMKB

www.btuupm.edumy @Q@®Q upmkb




QR CODE E-BORANG ESUIL@UPMKB
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Lawati kami
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Universiti Putra Malaysia Kampus Bintulu Sarawak
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